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O“qitishning texnik vositalari bo‘limi nizomni
tasdiglash va bo‘lim faoliyatini tartibga solish to‘g‘risida

O‘zbekiston Respublikasining "Ta’lim to‘g‘risida", "Davlat mulkini boshqarish
to‘g‘risida", «Davlat xaridlari to‘g‘risida", " Axborotlashtirish to‘g‘risida" va "Shaxsga
doir ma’lumotlar to‘g‘risida"gi qonunlari, Vazirlar Mahkamasining davlat mulki
obyektlarining hisobini yuritish tartibi to‘g‘risidagi qarori hamda Institut Ustaviga
muvofiq, Institutda o‘quv, ilmiy va ma’naviy-ma’rifiy jarayonlarning texnik vositalar bilan
uzluksiz ta’minlanishini yo‘lga qo‘yish, texnik vositalar va axborot-kommunikatsiya
texnologiyalari vositalarini xarid qilish, gabul qilish, hisobga olish, ekspluatatsiya qilish
va hisobdan chiqarish tartibini tartibga solish, shuningdek O‘qitishning texnik vositalari
bo‘limi hamda Ragamli ta’lim texnologiyalari markazi vazifalarini aniq chegaralash
magqsadida,

BUYURAMAN:

1. "Abu ali ibn Sino nomidagi Buxoro davlat tibbiyot instituti O‘qitishning texnik
vositalari bo‘limi to‘g‘risida"gi Nizom 1-ilovaga muvofiq tasdiglansin va tasdiglangan
sanadan boshlab amaliyotga joriy etilsin.

2. Belgilansinki, O‘qitishning texnik vositalari bo‘limi (keyingi o‘rinlarda — Bo‘lim)
Institutning tarkibiy bo‘linmasi hisoblanadi va bevosita O‘quv ishlari bo‘yicha prorektorga
bo‘ysunadi.

3. Belgilansinki, Institut ehtiyojlari uchun axborot-kommunikatsiya texnologiyalari va
texnik vositalarni xarid qilish Bo‘limning texnik xulosasi asosida amalga oshiriladi.
Bo‘lim boshlig‘i Institut xarid komissiyasi tarkibiga kiritilsin.

4. Belgilansinki, texnik vositalarni gabul qilish, foydalanishga berish, Institut ichida bir
bo‘linmadan boshqgasiga ko‘chirish, hisobdan chiqgarish va Institut hududidan tashqariga
chiqarish fagat Bo‘lim bilan kelishilgan holda va tegishli hujjat asosida amalga oshiriladi.

5. Belgilansinki, hisobdan chiqarilayotgan yoki Institut hududidan tashqariga
chigarilayotgan texnik vositadan ma’lumot tashuvchilar (qattiq disk, SSD va boshqa
qurilmalar) ajratib olinib, dalolatnoma asosida Ragamli ta’lim texnologiyalari markaziga
topshiriladi. Ma’lumotlarni xavfsiz o‘chirish yoki yo‘q qilish hamda ma’lumotlar
maxfiyligini ta’minlash Ragamli ta’lim texnologiyalari markazi zimmasiga yuklatilsin.



6. Belgilansinki, videokuzatuv tizimi apparat qismining texnik ishlashi Bo‘lim
zimmasida, videoarxivni yuritish, undan ma’lumot berish tartibini belgilash va amalga
oshirish hamda ma’lumotlar maxfiyligini ta’minlash Raqamli ta’lim texnologiyalari
markazi zimmasida bo‘ladi.

7. Belgilansinki, ma’naviy-ma’rifiy tadbirlar, yig‘ilish va majlislarni texnik ta’minlash
uchun buyurtma (ariza) tadbirni tashkil etuvchi bo‘linma tomonidan tadbirga kamida ikki
ish kuni qolganda Bo‘limga yozma shaklda kiritiladi. Shoshilinch tarzda belgilangan
tadbirlar O‘quv ishlari bo‘yicha prorektorning ko‘rsatmasiga ko‘ra ta’minlanadi.

8. O‘qitishning texnik vositalari bo‘limi boshlig‘i J.M.Djo'rayevga quyidagilar
topshirilsin:

a) o‘n kun muddatda Bo‘lim xodimlarini tasdiglangan Nizom bilan imzo qo‘ydirgan holda
tanishtirish;

b) bir oy muddatda Bo‘lim xodimlarining lavozim yo‘rignomalari loyihalarini ishlab
chiqib, tasdiglash uchun tagdim etish;

v) bir oy muddatda texnik vositalarning texnik reyestrini shakllantirish hamda ularni
shtrix-kod (QR-kod) bilan markirovka qilishni yakunlash;

g) ikki hafta muddatda nosozliklar to‘g ‘risidagi murojaatlarni gabul gilish va bartaraf etish
muddatlari belgilangan reglament loyihasini tagdim etish;

d) ikki hafta muddatda texnik vositalarga rejali profilaktik xizmat ko ‘rsatish yillik jadvalini
taqdim etish;

e) har yili 1-dekabrga gadar «Moddiy-texnik baza holati» pasportini shakllantirib,
navbatdagi yil xarid rejasi takliflari bilan birga taqdim etish;

j) o‘quv mashg‘ulotlari, attestatsiya hamda ma’naviy-ma’rifiy tadbirlar davrida texnik
navbatchilik jadvalini tasdiglash uchun taqdim etish.

9. Ragamli ta’lim texnologiyalari markazi rahbari S.Sh.Farmoenovga bir oy muddatda
Bo‘lim bilan birgalikda Nizomning 7.2-bandida nazarda tutilgan vazifalar tagsimoti
asosida tarmogning mantiqiy gatlami, videoarxiv va ma’lumot tashuvchilar bilan ishlash
bo‘yicha birgalikdagi reglamentni ishlab chiqgish topshirilsin.

10. Bosh hisobchi U. Mirzayevga bir oy muddatda Bo‘limning moddiy javobgar
xodimlari bilan to‘lig moddiy javobgarlik to‘g‘risidagi shartnomalarni rasmiylashtirish
hamda texnik reyestr ma’lumotlarini buxgalteriya hisobi ma’lumotlari bilan solishtirish
topshirilsin.

11. Yoshlar bilan ishlash, ma’naviyat va ma’rifat bo’limi boshlig’i F.Q.Toirovaga har
oyning 25-sanasiga gadar navbatdagi oyda o‘tkaziladigan ma’naviy-ma’rifiy tadbirlar
rejasini Bo‘limga tagdim etish topshirilsin.

12. Xodimlar bo‘limi boshlig‘iga tasdiglangan Nizomni Bo‘lim xodimlarining
shaxsiy ishlariga ilova qilish hamda yangi qgabul qilinadigan xodimlarni u bilan
tanishtirishni ta’minlash topshirilsin.

13. Ragamli ta’lim texnologiyalari markaziga mazkur buyruq va tasdiglangan
Nizomni Institutning rasmiy veb-saytida joylashtirish topshirilsin.
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14. Institutning tarkibiy bo‘linmalari rahbarlari, kafedra mudirlari va moddiy
javobgar shaxslarga mazkur buyruq va Nizom talablariga so‘zsiz rioya etish gat’iy tavsiya
etilsin.

15. Institutning ushbu masala bo‘yicha ilgari gabul gilingan buyruglari mazkur
buyruqgqa zid bo‘lgan gismida oz kuchini yo‘qotgan deb hisoblansin.

16. Mazkur buyruq imzolangan kundan kuchga kiradi.

17. Mazkur buyrugning ijrosini nazorat qilish O‘quv ishlari bo‘yicha prorektor
G.J Jarilkasinova zimmasiga yuklatilsin.
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TASDIQLAYMAN
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Rektori __ o _ Sh.J.Teshayev

ABU ALI IBN SINO NOMIDAGI BUXORO DAVLAT TIBBIYOT INSTITUTI
OQITISNING TEXNIK VOSITALARI BOLIMI
NIZOM

I. UMUMLIY QOIDALAR

1.1. Mazkur Nizom Buxoro davlat tibbiyot instituti (keyingi orinlarda — Institut)
Oqitisning texnik vositalari bélimi (keyingi orinlarda — Bélim)ning huqugiy holatini,
maqsadi va asosiy vazifalarini, funksiyalarini, huquglarini, javobgarligini, faoliyatini taskil
etis tartibini hamda Institutning bosqa tarkibiy bélinmalari va tasqi taskilotlar bilan 6zaro
hamkorligini belgilaydi.

1.2. Bolim Institutning tarkibiy bélinmasi hisoblanadi va bevosita Oquv islari béyica
prorektorga boysunadi.

1.3. Bolim 6z faoliyatida Ozbekiston Respublikasi Konstitutsiyasi, «Ta’lim tdgrisida»,
«Davlat mulkini bosqgaris tégrisida», «Davlat xaridlari tdgrisida», «Axborotlastiris
togrisida», «Saxsga doir ma’lumotlar togrisida»gi Ozbekiston Respublikasi gonunlari,
Ozbekiston Respublikasi Prezidentining farmon va qarorlari, Vazirlar Mahkamasining
qarorlari, su jumladan Davlat mulki obyektlarining hisobini yuritis tartibi togrisidagi
nizom, Oliy ta’lim, fan va innovatsiyalar vazirligi hamda Sogligni saqlas vazirligining
buyruqg va korsatmalari, byudjet taskilotlarida buxgalteriya hisobini yuritis bdyica
normativ hujjatlar, Institut Ustavi, Ilmiy kengas qarorlari, rektor buyruqlari, icki mehnat
tartibi qoidalari va mazkur Nizomga amal giladi.

1.4. Bolim rektor buyrugi bilan tagkil etiladi, qayta tagkil etiladi va tugatiladi. B6limning
tuzilmasi, xodimlar soni va lavozimlar nomenklaturasi Institutning tasdiglangan stat
jadvali asosida belgilanadi.

1.5. Bolimga rektor buyrugi bilan lavozimga tayinlanadigan va lavozimdan ozod etiladigan
Bolim bogligi rahbarlik qgiladi.

1.6. Bolim faoliyati Oquv islari boyica prorektor tomonidan tasdiglanadigan yillik is rejasi
asosida amalga osiriladi.

1.7. Mazkur Nizomda quyidagi asosiy tusuncalardan foydalaniladi:

— 0Oqitigning texnik vositalari — 6quv, ilmiy va ma’muriy jarayonlarda goéllanadigan
audio, video, proyeksiya, interaktiv, nusxa kociris, 6lcov va bosqa texnik qurilmalar
majmui;



— AKT vositalari — kompyuter texnikasi, server va tarmoq uskunalari, periferiya
qurilmalari, aloga va ma’lumot uzatis vositalari;

— mubhandislik infratuzilmasi — strukturalaggan kabel tizimi, uzluksiz quvvat manbalari,
serverxonaning elektr ta’minoti va sovutis tizimi, videokuzatuv va Kkirisni nazorat qilis
tizimlarining apparat qismi;

— texnik reyestr — Bélim tomonidan yuritiladigan, texnik vositalarning inventar va seriya
raqamlari, joylasuvi, foydalanuvcisi, kafolat muddati, texnik holati va ta’mirlas tarixi
togrisidagi ma’lumotlar bazasi;

— foydalanisga beris — texnik vositani dalolatnoma asosida tarkibiy bélinma yoki moddiy
javobgar saxsga foydalanis ucun topsiris;
— RTTM — Institutning Raqamli ta’lim texnologiyalari markazi.

1.8. Bolim va RTTM ortasidagi vazifalar tagsimoti quyidagi printsip asosida belgilanadi:
texnik vositalar va AKT vositalarining apparat (jismoniy) qismi, muhandislik
infratuzilmasi hamda ularning moddiy boylik sifatidagi hayotiy sikli — B6lim vakolatiga;
ragamli kontent, ta’lim platformalari va axborot tizimlari, dasturiy ta’minot, axborot
resurslari hamda ularda saglanadigan ma’lumotlar bilan boglig masalalar — RTTM
vakolatiga kiradi.

1.9. Bolim 6z faoliyatini amalga osirisda Institutning muhrli blankalaridan belgilangan
tartibda foydalanadi, xizmat hujjatlarini yuritadi va ularni Institut hujjat aylanisi tartibiga
muvofiq saglaydi.

I1. BOLIMNING MAQSADI VA ASOSIY VAZIFALARI

2.1. Bolimning magsadi — Institutda 6quv, ilmiy va ma’muriy jarayonlarning texnik
vositalar bilan uzluksiz, xavfsiz va samarali ta’minlanisini, texnik vositalar va AKT
vositalarining butligi, isga sayligi hamda ulardan maqgsadli va tejamkor foydalanilisini
ta’minlasdan iborat.

2.2. Bolimning asosiy vazifalari:

2.2.1. Institutning 6quv auditoriyalari, laboratoriyalari, simulyatsiya markazi, kafedralari
va ma’muriy bolinmalarining texnik vositalar bilan jihozlanis darajasini tahlil qilis va
rivojlantiris boyica asoslangan takliflar islab ciqis;

2.2.2. texnik vositalar va AKT vositalariga bolgan ehtiyojni aniqlas, texnik topsiriq va
spetsifikatsiyalarni islab cigis hamda xarid jarayonida texnik ekspertiza ta’minlas;

2.2.3. xarid gilingan texnik vositalarni sartnoma sartlariga muvofiq gabul qilis, isga tusiris
va hisobga olisga topsiris;

2.2.4. texnik reyestr yuritis, texnik vositalarni foydalanisga beris va moddiy javobgarlikni
biriktiris;

2.2.5. texnik vositalarning uzluksiz ekspluatatsiyasini, rejali profilaktik xizmat korsatilisini
va joriy ta’mirlanisini ta’minlas;

2.2.6. lokal tarmogq, videokuzatuv, kirisni nazorat qilis tizimlari va serverxona muhandislik
infratuzilmasining apparat gismi islasini ta’minlas;



2.2.7. foydalanisga yarogsiz holga kelgan texnik vositalarni belgilangan tartibda hisobdan
cigaris boyica islarni taskil etis;

2.2.8. texnik vositalardan foydalanisda elektr va yongin xavfsizligi, mehnat muhofazasi
talablariga rioya etilisini ta’minlas;

2.2.9. Institutda otkaziladigan ma’naviy-ma’rifiy tadbirlar, yigilis va majlislarning texnik
jihatdan ta’minlanisini taskil etis;

2.2.10. professor-ogituvcilar va xodimlarga texnik vositalardan foydalanis boyica amaliy
va maslahat yordami koérsatis;

2.2.11. RTTM bilan hamkorlikda Institut ragamli ta’lim muhitining apparat-texnik
bazasini sakllantiris va rivojlantiris.

II1. BOLIMNING FUNKSIYALARI

3.1. Bolim o6ziga yuklatilgan vazifalarni bajaris ucun quyidagi funksiyalarni amalga
osiradi.

3.2. Rejalastiris va xaridgaca bélgan is sohasida:

3.2.1. kafedralar va tarkibiy bolinmalardan texnik vositalar va AKT vositalariga bolgan
ehtiyoj tdgrisidagi arizalarni gabul giladi, ularni umumlastiradi va yillik ehtiyoj rejasini
tuzib, Oquv islari béyica prorektorga taqdim etadi;

3.2.2. xarid gilinadigan texnik vositalar bdyica texnik topsiriq va texnik spetsifikatsiyalarni
islab cigadi, ularda komplektlilik, texnik korsatkiclar, kafolat muddati, isga tusiris, 6qitis
va servis xizmati sartlarini belgilaydi;

3.2.3. bozor va narxlar monitoringini olib boradi, analog mahsulotlarni tagqoslaydi, egalik
qilisning umumiy giymatini (rasxod materiallari, servis, dasturiy ta’minot litsenziyalari)
hisobga olgan holda xulosa sakllantiradi;

3.2.4. Institut xarid komissiyasi faoliyatida texnik ekspert sifatida istirok etadi va taklif
etilgan mahsulotning texnik topsirigga muvofiqligi t6grisida yozma xulosa beradji;

3.2.5. sartnoma loyihalarining texnik gismini kelisadi, yetkazib beris muddatlari, kafolat
majburiyatlari, ehtiyot gismlar bilan ta’minlag va servis xizmati sartlari bdyica takliflar
kiritadi.

3.3. Sartnoma bayica qabul qilis sohasida:

3.3.1. xarid qilingan texnik vositalarni komissiya tarkibida qabul giladi, ularning
komplektliligini, modeli va seriya ragamlarini sartnoma hamda y6llanma hujjatlari bilan
solistiradi, sertifikat, texnik pasport va kafolat hujjatlarini oladi;

3.3.2. qabul qilingan vositalarni 6érnatadi, dastlabki sozlagni amalga osiradi, sinovdan
otkazadi va isga yaroqliligi togrisida dalolatnoma rasmiylastiradi;

3.3.3. komplektlilik yoki texnik korsatkiglar béyica nomuvofiglik aniglangan taqdirda
buzilislarni qayd etadi, tegisli dalolatnoma tuzadi va hujjatlarni Institut rahbariyati hamda
yuridik xizmatiga taqdim etadi;



3.3.4. qabul qilingan vositalarni hisobga olis ucun hujjatlarni buxgalteriyaga topsiradi,
inventar raqam berilisini va vositalarning markirovka qilinisini ta’minlaydi.

3.4. Hisob va moddiy javobgarlik sohasida:

3.4.1. texnik vositalarning texnik reyestrini yuritadi va uni dolzarb holatda saqlaydi;

3.4.2. texnik vositalarni strix-kod yoki QR-kod bilan markirovka qgiladi va markirovkani
texnik reyestr bilan boglaydi;

3.4.3. texnik vositalarni tarkibiy bolinmalarga va moddiy javobgar saxslarga foydalanisga
beris dalolatnomasi asosida topsiradi;

3.4.4. texnik vositalarning Institut icida bir xonadan bosqasiga yoki bir bélinmadan
bosqgasiga kocirilisini fagat tegisli hujjat asosida amalga osiradi va hisobga oladji;

3.4.5. yillik inventarizatsiya oOtkazisda istirok etadi, texnik reyestr ma’lumotlarini
buxgalteriya hisobi ma’lumotlari bilan solistiradi, aniglangan farglar bdyica tusuntiris
beradi;

3.4.6. moddiy javobgar saxslarni tayinlas yoki 6zgartiris boyica takliflar kiritadi va 6z
zimmasidagi texnik vositalarning butligini ta’minlaydi.

3.5. Ekspluatatsiya va texnik xizmat korsatis sohasida:

3.5.1. texnik vositalarga rejali profilaktik xizmat korsatis jadvalini tuzadi va uni bajaradi,
bajarilgan islarni tegisli jurnalda qayd etadi;

3.5.2. nosozliklar t6grisidagi murojaatlarni yagona tartibda gabul giladi, ularni réyxatga
oladi va belgilangan muddatlarda bartaraf etadi. Oquv masguloti &tkazilayotgan
auditoriyadagi nosozlikni bartaraf etis ustuvor tartibda amalga osiriladi;

3.5.3. texnik vositalarni 6z kuci bilan ta’mirlaydi, murakkab nosozliklarda ixtisoslasgan
tagkilotga topsiradi va bajarilgan is sifatini qabul qgiladi;

3.5.4. kafolat muddati davomida yetkazib beruvcining kafolat majburiyatlarini bajarilisini
kuzatib boradi va ta’minlaydi;

3.5.5. rasxod materiallari va ehtiyot gismlarga bolgan ehtiyojni rejalastiradi, ularning
sarflanisini me’yorlastiradi va hisobga oladji;

3.5.6. nosozliklar statistikasini yuritadi va tahlil giladi, uning natijalari asosida texnik
vositalarni yangilas yoki almastiris boyica asoslangan takliflar kiritadi.

3.6. Tarmoq, kuzatuv va muhandislik tizimlari sohasida:

3.6.1. lokal tarmogning apparat qismi — strukturalasgan kabel tizimi, kommutatorlar,
patc-panellar, Wi-Fi nuqtalari — islasini ta’minlaydi, kabel jurnali va tarmoq topologiyasi
sxemasini yuritadi;

3.6.2. serverxonaning muhandislik infratuzilmasini — elektr ta’minoti, uzluksiz quvvat
manbalari, sovutis tizimi, harorat va namlik nazorati, yerga ulanis, yongin signalizatsiyasi



hamda fizik kirisni nazorat qilis tizimini — isga say holatda saqlaydi va serverxonaga kiris
jurnalini yuritadi;

3.6.3. videokuzatuv tizimining texnik islagini ta’minlaydi: kameralar, yozib olis
qurilmalari, ma’lumot saglas va kabel tizimining uzluksiz islasini nazorat giladi, nosoz
qurilmalarni tezkor almastiradi;

3.6.4. turniket va kirisni nazorat qilis tizimlari, domofon, signalizatsiya, konferens-zal
ovoz kucaytiris va translyatsiya jihozlarining texnik islasini ta’minlaydji;

3.6.5. internet-provayder bilan tuzilgan sartnoma bdyica xizmat korsatis sifatini va
uzluksizligini nazorat giladi, uzilislar jurnalini yuritadi va hisob-kitoblar ucun tegisli
ma’lumot beradi;

3.6.6. tarmogning mantiqgiy qatlami (IP-adreslas, VLAN, tarmoq xavfsizligi siyosati,
ma’lumotlarni zaxiralas), videoarxivni yuritis, undan ma’lumot beris tartibi hamda
tizimlarda saqlanadigan ma’lumotlar bilan bogliq masalalar Bolim vakolatiga kirmaydi va
RTTM tomonidan amalga osiriladi. B6lim bu yonalisda fagat apparat gismi bdyica texnik
komak beradi.

3.7. Oquv jarayoni va Institut tadbirlarini texnik ta’minlas sohasida:

3.7.1. 6quv auditoriyalari, ma’ruza zallari, laboratoriyalar va simulyatsiya markazidagi
texnik vositalarning masgulotlar boglanisiga gadar isga say holatda bélisini ta’minlaydi,
smena bosida ularning holatini teksiradi;

3.7.2. ilmiy va 6quv tadbirlarini — Ilmiy kengas majlislari, dissertatsiya himoyalari, ilmiy-
amaliy konferensiya va seminarlar, ociq darslar, xalgaro videoaloga seanslari va onlayn
translyatsiyalarni — texnik jihatdan hamrohlaydi;

3.7.3. Institutda 6tkaziladigan ma’naviy-ma’rifiy tadbirlarni texnik jihatdan ta’minlaydi va
hamrohlaydi. Bunga davlat bayramlari va xotira kunlariga bagislangan tadbirlar,
ma’naviyat soatlari va kurator soatlari, taniqli saxslar bilan ugrasuvlar va o¢iq muloqotlar,
talabalar festivallari, korik-tanlovlar, intellektual 6yinlar, konsert va sahna tadbirlari,
korgazmalar, bitiruv va talabalar bagislov marosimlari, sport va ommaviy tadbirlar kiradi;

3.7.4. Institut yigilis va majlislarini texnik jihatdan ta’minlaydi: rektorat va dekanat
yigilislari, kafedra va boélinmalar yigilislari, umuminstitut xodimlar yigilislari, professor-
oqituvcilar va talabalar bilan ucrasuvlar, ota-onalar yigilislari, suningdek yuqori taskilotlar
bilan 6tkaziladigan videoselektor yigilislari;

3.7.5. 3.7.2-3.7.4-bandlarda nazarda tutilgan tadbirlarda ovoz kucaytiris va mikrofon
tizimi, proyeksiya va LED-ekran, yoruglik, videoaloga, tagdimot hamda videoyozuv va
translyatsiya ucun texnik vositalarning ornatilisi va uzluksiz islasini ta’minlaydi;

3.7.6. tadbirlarni texnik ta’minlas quyidagi tartibda amalga osiriladi: tadbirni taskil etuvgi
boélinma tadbirga kamida ikki is kuni qolganda Bélimga yozma buyurtma (ariza) kiritadi;
Bolim tadbir reglamenti va senariysidan kelib ¢iqib zarur jihozlarni oldindan érnatadi va
sinovdan oOtkazadi; tadbir davomida texnik xodim navbatciligini ta’minlaydi; tadbir
yakunlangac jihozlarni yigistirib oladi va saqlas joyiga topsiradi. Sosilin¢ tarzda



belgilangan tadbirlar texnik jihatdan Oquv islari bdyica prorektorning korsatmasiga kora
ta’minlanadi;

3.7.7. tadbirlarda gollaniladigan tagdimot, videorolik va bosga ragamli materiallarni texnik
jihatdan namoyis etiligini ta’minlaydi. Bunday materiallarni tayyorlas, tadbirlarning video
va foto yozuvlarini montaj qilis, Institut veb-sayti va ijtimoiy tarmoq sahifalarida
joylastiris Bolim vakolatiga kirmaydi va RTTM hamda Institutning matbuot xizmati
tomonidan amalga osiriladi;

3.7.8. Institut tadbirlari uning binosidan tasqarida 6tkazilgan hollarda texnik vositalarni
vaqtinca olib ciqis, tasis, ornatis va qaytarib topsirisni rahbariyat ruxsati hamda tegisli
hujjat asosida amalga osiradi va ularning butligini ta’minlaydj;

3.7.9. oraligq, yakuniy va davlat attestatsiyasi, test sinovlari davrida test markazi
texnikasining, elektr ta’minoti va internet alogasining uzluksizligini ta’minlaydi, bu davrda
kucaytirilgan navbatcilik taskil etadi;

3.7.10. RTTM ning elektron kurslar, videodarslar va masofaviy ta’lim materiallarini
yaratis faoliyati ucun videostudiya, yozib olis va videokonferensiya jihozlarini texnik
jihatdan isga say holatda tagdim etadji;

3.7.11. darslar jadvaliga muvofiq, ikkinci smena, suningdek is vaqtidan tagqari va dam olis
kunlarida 6tkaziladigan maggulot va tadbirlarni ham qamrab oluv¢i navbatcilik tartibini
taskil etadi.

3.8. Texnik vositalarni hisobdan ciqaris sohasida:

3.8.1. jismonan va ma’nan eskirgan, foydalanisga yarogsiz holga kelgan texnik vositalarni
aniglaydi va ularning texnik holati t6grisida xulosa beradi;

3.8.2. texnik vositani ta’mirlag texnik jihatdan mumkinligini va iqtisodiy jihatdan
magsadga muvofigligini, amortizatsiya muddati hamda ta’mir giymatining vosita
giymatiga nisbatini hisobga olgan holda baholaydi, zarur hollarda ixtisoslasgan
tagkilotning yoki mustaqil ekspertning xulosasini oladji;

3.8.3. texnik vositalarni hisobdan ciqgaris boyica komissiya isida istirok etadi, dalolathoma
va ilova hujjatlarini tayyorlaydi, qonuncilikda belgilangan hollarda vakolatli organ bilan
kelisis talab etilisini aniglaydi;

3.8.4. hisobdan ciqarilgan texnik vositalarni utilizatsiya qilis bdyica cora-tadbirlarni
amalga osiradi: elektron cigindilarni belgilangan tartibda topsiradi, tarkibidagi rangli va
gimmatbaho metallarni hisobga oladi, ekologik talablarga rioya etadi;

3.8.5. hisobdan ciqarilayotgan yoki Institut hududidan tasqariga cigarilayotgan texnik
vositadan ma’lumot tasuvcilarni (qattiq disk, SSD va bosqa qurilmalar) ajratib oladi va
ularni dalolathoma asosida RTTM ga topsiradi. Ma’lumotlarni xavfsiz 6ciris yoki yoq qilis
hamda ma’lumotlar maxfiyligini ta’minlas RTTM zimmasida béladi. B6lim ma’lumot
tasuvgilar ajratib olinmagan va RTTM ga topsirilmagan texnik vositani hisobdan ¢igarisga
yoki tagqgariga ciqarisga yol qdymaydi;

3.8.6. foydalanisga yaroqli tugun va gismlarni ehtiyot gismlar fondiga 6tkazadi va ularning
hisobini yuritadi.



3.9. Xavfsizlik, me’yor va litsenziya talablari sohasida:

3.9.1. texnik vositalardan foydalanisda elektr xavfsizligi talablariga rioya etilisini
ta’minlaydi, xonalar bdyica elektr yuklamasini hisoblaydi, yerga ulanis holatini nazorat
qgiladi;

3.9.2. kompyuter sinflari, serverxona va texnik vositalar joylasgan xonalarda yongin
xavfsizligi talablariga rioya etilisini ta’minlaydi;

3.9.3. Bolim xodimlari ucun mehnat muhofazasi va xavfsizlik texnikasi bdyica
yorignomalar  6tkazilisini hamda davriy attestatsiyadan Otisini ta’minlaydi,
foydalanuvcilarga xavfsiz foydalanis boyica instruktaj beradi;

3.9.4. Institut balansidagi 6lcov vositalarining metrologik teksiruv va Kkalibrlas
muddatlarini kuzatib boradi;

3.9.5. texnik vositalarga litsenziyalanmagan dasturiy ta’minot o6rnatilmasligi ustidan
nazoratni RTTM bilan hamkorlikda amalga osiradi.

3.10. Hujjatlastiris va hisobot sohasida:

3.10.1. quyidagi jurnal va reyestrlarni yuritadi: texnik reyestr, nosozliklar va murojaatlar
jurnali, profilaktik xizmat korsatis jurnali, serverxonaga Kkiris jurnali, internet aloqasidagi
uzilislar jurnali;

3.10.2. texnik hujjatlar arxivini yuritadi: jihozlarning texnik pasportlari, kafolat hujjatlari,
kabel jurnali, tarmoq topologiyasi va kameralar joylasuvi sxemalari, konfiguratsiya
ma’lumotlari;

3.10.3. Oquv islari boyica prorektorga davriy hisobot taqdim etadi, unda jihozlanis
darajasi, eskirgan texnika ulusi, 100 nafar talabaga t6gri keladigan kompyuterlar soni,
nosozliklar va ularni bartaraf etis muddatlari, kafolat holati aks ettiriladi;

3.10.4. akkreditatsiya, reyting baholas, monitoring va bosqa sérovlar ucun Institutning
moddiy-texnik bazasi boyica ma’lumotlarni tayyorlaydi;

3.10.5. yillik «Moddiy-texnik baza holati» pasportini sakllantiradi va uni navbatdagi yil
xarid rejasining asosi sifatida tagdim etadi.

3.11. Metodik-maslahat isi sohasida:
3.11.1. professor-ogituvcilar va xodimlar ugun texnik vositalardan foydalanis bdyica gisqa
gollanmalar va videoy6rignomalar tayyorlaydi;

3.11.2. yangi texnik vosita joriy etilganda foydalanuvgilarni 6qitisni RTTM bilan
hamkorlikda tagkil etadi;

3.11.3. 6qitisning yangi texnik vositalarini 6rganadi, pilot tartibida sinovdan 6tkazadi va
joriy etis boyica takliflar kiritadi.

IV.BOLIM HUQUQLARI

4.1. Bolim 6ziga yuklatilgan vazifa va funksiyalarni bajaris ugun quyidagi huquqlarga ega:



4.1.1. Institutning bar¢a tarkibiy bélinmalaridan texnik vositalarga bolgan ehtiyoj, ulardan
foydalanis holati va joylasuvi tégrisidagi ma’lumotlarni belgilangan tartibda talab qilis va
olis;

4.1.2. xarid gilinadigan texnik vositalar bdyica texnik topsiriq va spetsifikatsiyalarni islab
cigis hamda texnik xulosa beris; Bolimning texnik xulosasi hisobga olinmagan holda
amalga osirilgan xarid natijasida yuzaga kelgan texnik nomuvofiglik ugun javobgarlikni
0z zimmasiga olmaslik;

4.1.3. yetkazib beruvciga pretenziya qdyis va sartnoma majburiyatlari buzilgani haqida
xabar berigni sOrab rahbariyatga bildiris kiritis;

4.1.4. elektr va yongin xavfsizligi talablari buzilgan, suningdek texnik vositaning nosozligi
inson salomatligi yoki mol-mulk ucun xavf tugdirgan hollarda undan foydalanisni vaqtinca
toxtatib turis va bu hagda rahbariyatni darhol xabardor qilis;

4.1.5. texnik vosita nobud bélgan, yoqolgan yoki belgilangan tartibni buzgan holda
kogirilgan hollarda moddiy javobgar saxsdan yozma tusuntiris talab qilis va rahbariyatga
tagdimnoma Kkiritis;

4.1.6. Institut xarid komissiyasi, inventarizatsiya komissiyasi, texnik vositalarni hisobdan
cigaris komissiyasi va bosqa komissiyalar tarkibiga kiritilisi bdyica taklif kiritis hamda
ularning isida istirok etis;

4.1.7. 6z vakolati doirasida Institut rahbariyatiga texnik vositalardan foydalanis
samaradorligini osiris, moddiy-texnik bazani yangilas va texnik xizmat korsatigni
takomillagtiris boyica takliflar kiritis;

4.1.8. 6z vakolati doirasida tasqi tagkilotlar — yetkazib beruvcilar, servis markazlari va
internet-provayder bilan texnik masalalar bdyica yozismalar olib boris, belgilangan
tartibda muzokaralar va kelisuvlarda istirok etis;

4.1.9. Bolim xodimlarining malakasini osiris, texnik treninglar va seminarlarda gatnasisi
boyica taklif kiritis;

4.1.10. Bolim faoliyatiga tegisli masalalar muhokama etiladigan Ilmiy kengas, rektorat va
isci guruh majlislarida istirok etis.

V. BOLIM JAVOBGARLIGI

5.1. Bolim va uning xodimlari quyidagilar ucun javobgardir:

5.1.1. mazkur Nizomda belgilangan vazifa va funksiyalarning 6z vaqtida va sifatli
bajarilisi;

5.1.2. 6z zimmasiga biriktirilgan texnik vositalarning butligi, saqlanisi va isga say holatda
bolisi;

5.1.3. texnik reyestr, jurnallar va hisobot ma’lumotlarining t6ligligi hamda haqiqiyligi;



5.1.4. texnik vositalarni qabul qilis, foydalanisga beris, kogiris va hisobdan ¢igaris bdyica
hujjatlarning t6gri rasmiylastirilisi, texnik vositaning asossiz ravisda hisobdan ciqarilisiga
yol goymaslik;

5.1.5. ma’lumot tasuvgilar ajratib olinmagan va RTTM ga topsirilmagan texnik vositani
hisobdan ciqarisga yoki Institut hududidan tasqariga ¢igarisga yol qoymaslik;

5.1.6. texnik topsiriq va spetsifikatsiyalarning texnik jihatdan asoslanganligi;

5.1.7. texnik vositalardan foydalanisda elektr va yongin xavfsizligi, mehnat muhofazasi
talablariga rioya etilisi;

5.1.8. 6quv masgulotlari, attestatsiya, ma’naviy-ma’rifiy tadbirlar, yigilis va majlislarning
texnik jihatdan uzluksiz ta’minlanisi, tadbir davomida texnik navbatcilikning taskil etilisi;

5.1.9. xizmat vazifalarini bajaris cogida ma’lum bélgan xizmat ma’lumotlarining oskor
etilmasligi.

5.2. Videoarxivdagi hamda ma’lumot tasuvcilardagi ma’lumotlarning maxfiyligini
ta’minlas ucun javobgarlik mazkur Nizom bilan Boélim zimmasiga yuklatilmaydi va
RTTM zimmasida boladi. B6lim bu yonalisda faqgat tegisli qurilmalarning fizik butligi va
texnik islasi ucun javob beradi.

5.3. Bolim bosligi Bolimga yuklatilgan vazifalarning bajarilisi, Bélim xodimlarining
mehnat va ijro intizomi, Bélim zimmasidagi moddiy boyliklarning saqlanisi ugun saxsan
javobgardir.

5.4. Bolim xodimlari mazkur Nizom, lavozim yoérignomalari va icki mehnat tartibi
qoidalari talablarini buzganlik u¢cun qonungilikda belgilangan tartibda intizomiy, moddiy,
ma’muriy va bosqa javobgarlikka tortiladi.

VI. BOLIM FAOLIYATINI TASKIL ETIS

6.1. Bolimga Bolim bosligi rahbarlik giladi. Bélim bosligi lavozimiga oliy ma’lumotli,
axborot-kommunikatsiya texnologiyalari yoki texnika yoOnalisi bdyica mutaxassisligi
hamda tegisli sohada amaliy is tajribasiga ega saxs tayinlanadi.

6.2. Bolim bosligi: Bolim faoliyatini tagkil etadi va muvofiqlastiradi; xodimlar &rtasida
vazifalarni tagsimlaydi; yillik is rejasi va hisobotini tayyorlaydi; Bélim nomidan 6z
vakolati doirasida xizmat yozismalarini olib boradi; xodimlarni ragbatlantiris yoki
javobgarlikka tortis boyica taklif kiritadi; mazkur Nizomning bajarilisini ta’minlaydi.

6.3. Bolim xodimlarining aniq majburiyatlari, malaka talablari va javobgarligi rektor
tomonidan tasdiglanadigan lavozim yorignomalari bilan belgilanadi.

6.4. Bolim xodimlari bilan qonungilikda belgilangan tartibda t6liq moddiy javobgarlik
togrisidagi yozma sartnoma tuziladi.

6.5. Bolim is vaqti Institutning icki mehnat tartibi qoidalari bilan belgilanadi. Oquv
masgulotlari ikki smenada otkaziladigan, suningdek attestatsiya davrlarida hamda
ma’naviy-ma’rifiy va bosga yirik tadbirlar otkaziladigan kunlarda Bolim bosligining
tagdimnomasiga kora navbatcilik jadvali tasdiglanadi. Is vaqtidan tasqari va dam olis
kunlarida tadbirlarni texnik ta’minlasga jalb etilgan xodimlarning mehnati qonuncilikda
belgilangan tartibda rasmiylastiriladi.



6.6. Texnik vositalarning nosozligi t6grisidagi murojaatlar yagona tartibda gabul gilinadi
va royxatga olinadi. Murojaatlarga javob beris va nosozlikni bartaraf etis muddatlari Oquv
iglari boyica prorektor tomonidan tasdiglanadigan reglament bilan belgilanadi.

6.7. Bolim faoliyati yakunlari bdyica har corakda va yil yakunida Oquv islari bdyica
prorektorga hisobot tagdim etiladi.

6.8. Bolim xodimlarining malakasini osiris Institutning tegisli rejasi asosida amalga
osiriladi.

6.9. Bolim bosligi vaqtinca bélmagan davrda uning vazifalari rektor buyrugi bilan Bélim
xodimlaridan biriga yuklatiladi.

6.10. Bolim faoliyati yuritiladigan hujjatlar Institutning hujjatlar nomenklaturasiga
muvofiq sakllantiriladi va belgilangan muddatlarda arxivga topsiriladi.

VII. 0OZARO HAMKORLIK

7.1. Bolim 6z vazifalarini bajarisda Institutning barca tarkibiy bélinmalari, suningdek tasqi
taskilotlar bilan hamkorlikda is olib boradi.

7.2. Raqamli ta’lim texnologiyalari markazi bilan:

7.2.1. Bolim va RTTM ortasidagi vazifalar tagsimoti mazkur Nizomning 1.8-bandida
belgilangan printsip asosida va quyidagi jadvalga muvofiq amalga osiriladi:

Yonalis Ogitisning texnik | Ragamli ta’lim
vositalari bolimi texnologiyalari markazi

Kompyuter  va | Xarid spetsifikatsiyasi, gabul | Jihozlarda gollanadigan

AV-jihozlar qilis, hisob, ekspluatatsiya, | ta’lim dasturlari va metodik
ta’mirlas, hisobdan cigaris | géllanmalar

Lokal tarmoq Kabel tizimi, kommutator, | IP-adreslas, VLAN, tarmoq
Wi-Fi nuqtalari va bosqa | siyosati, kiberxavfsizlik,
apparat qismi, uzilislarni | zaxiralas
bartaraf etis

Serverxona Elektr ta’minoti, uzluksiz | Serverlardagi tizimlar,
quvvat manbasi, sovutis, | ma’lumotlar bazalari,
harorat/namlik nazorati, | hisoblar va ularning
fizik kiris nazorati xavfsizligi

Videokuzatuv Kameralar, = yozib  olis | Videoarxivni yuritis, undan

tizimi qurilmalari va kabel | ma’lumot beris tartibi va
tizimining texnik islasi, | ma’lumotlar maxfiyligi
nosozliklarni bartaraf etis

Ma’lumot Jihozni hisobdan c¢igarisda | Ma’lumotlarni xavfsiz ociris

tasuvcilar tasuvcilarni ajratib olis va | yoki yoq qilis, maxfiylikni
dalolatnoma bilan topsiris ta’minlas




Yonalis

Ogitisning texnik

vositalari bolimi

Raqgamli ta’lim
texnologiyalari markazi

Masofaviy ta’lim
va videostudiya

Jihozlarning isga sayligi,
ornatis va texnik hamrohlik

Kontent yaratis, metodika,
platformani bosqaris,
translyatsiyani tagkil etis

kameralarning islasi

Ma’naviy- Ovoz, yoruglik, proyeksiya, | Tagdimot va videorolik
ma’rifiy videoaloga jihozlarini | materiallarini tayyorlas,
tadbirlar, yigilis [ 6rnatis, sinovdan 6tkazis va | tadbir yozuvlarini montaj
va majlislar tadbir davomida texnik | qgilis va e’lon qilis (matbuot
navbatcilik xizmati bilan birgalikda)
HEMIS va bosqa|Is joylari va tarmoq | Tizim bilan islas, ma’lumot
axborot tizimlari | ulanisining islasi kiritis, integratsiya,
foydalanuvcilarni  gollab-
quvvatlag
Dasturiy Qurilmalarning  dastlabki | Litsenziyalar hisobi, drnatis
ta’minot sozlanisi va dasturiy | siyosati, yangilanislar
ta’minotga mosligi
Imtihon wva test| Texnika, elektr va | Test platformasi, nazorat
jarayoni internetning  uzluksizligi, | (proktoring) tartibi, natijalar

bilan islas

Raqamli
kompetensiya

Jihozlardan texnik jihatdan
foydalanis bdyica amaliy
instruktaj

Pedagoglarning
kompetensiyasini
bdyica 6quv dasturlari

raqamli
osiris

7.2.2. Bolim RTTM ga axborot tizimlari, elektron kurslar va masofaviy ta’lim faoliyati
ucun zarur apparat-texnik bazani taqdim etadi, jihozlarning isga sayligini ta’minlaydi va

nosozliklarni bartaraf etadi.

7.2.3. RTTM Bolimga dasturiy ta’minot va axborot tizimlariga gdyiladigan apparat
talablari, kutilayotgan yuklama va istigboldagi ehtiyojlar togrisidagi ma’lumotlarni tagdim

etadi, texnik topsiriglarni kelisisda istirok etadi.

7.2.4. Videoarxivni yuritis, undan ma’lumot beris tartibini belgilas va amalga osiris,
suningdek videoarxivdagi va ma’lumot tasuvcilardagi ma’lumotlarning maxfiyligini
ta’minlag RTTM vakolatiga kiradi. Bolim bu masalalarda tegisli qurilmalarning texnik

iglagini ta’minlas doirasida kémak beradi.

7.2.5. Bolim va RTTM ortasida keligilmagan masalalar Oquv iglari bdyica prorektor
tomonidan hal etiladi. Zarur hollarda prorektor qaroriga kora birgalikdagi isci guruh

tuziladi.




7.3. Buxgalteriya hisobi bolimi bilan:

7.3.1. texnik vositalarni hisobga olis, inventar ragam beris, inventarizatsiya Otkazis,
moddiy javobgarlikni rasmiylastiris, amortizatsiya va hisobdan cigaris masalalarida
hamkorlik giladi, texnik reyestr ma’lumotlarini buxgalteriya hisobi ma’lumotlari bilan
muvofiglastiradi.

7.4. Xojalik bolimi (xojalik iglari boyica bolinma) bilan:

7.4.1. xonalarni texnik vositalarni 6érnatisga tayyorlas, elektr ta’minoti, ta’mirlas islari,
texnik vositalarni tasis va saqlas, utilizatsiya masalalarida hamkorlik qgiladi.

7.5. Oquv-metodik bosqarma va dekanatlar bilan:

7.5.1. darslar jadvali, auditoriya fondining tagsimlanisi, attestatsiya va test sinovlari jadvali
bdyica ma’lumot almasadi va texnik ta’minotni su asosda rejalastiradi.

7.6. Kafedralar, laboratoriyalar va simulyatsiya markazi bilan:

7.6.1. texnik vositalarga bolgan ehtiyojni aniglas, jihozlarni foydalanisga beris, ulardan
togri foydalanis boyica instruktaj 6tkazis va nosozliklar t6grisidagi murojaatlarni kérib
cigis masalalarida hamkorlik giladi.

7.7. Ma’naviyat va ma’rifat bolimi, yoslar bilan islas bélinmasi, matbuot xizmati hamda
talabalar turar joyi bilan:

7.7.1. ma’naviy-ma’rifiy tadbirlarning yillik va oylik rejalari t6grisida oldindan ma’lumot
oladi, tadbirlarning texnik ta’minoti béyica buyurtmalarni kérib ¢igadi, tadbir senariysi va
reglamentidan kelib ¢iqib zarur jihozlar réyxatini kelisadi;

7.7.2. tadbirlarda namoyis etiladigan tagdimot va videomateriallarni texnik jihatdan
oldindan teksiradi; ularni tayyorlas, tadbir yozuvlarini montaj qilis va e’lon qilis RTTM
hamda matbuot xizmati tomonidan amalga osiriladi;

7.7.3. talabalar turar joyi va majlislar zalidagi texnik vositalarning isga say holatda bolisini
ta’minlaydi.

7.8. Kadrlar bolimi, yuridik xizmat va rejalastiris-moliya bolinmasi bilan:

7.8.1. xodimlarni tayinlas va malaka osiris, sartnomalarni huquqiy jihatdan kelisis,
pretenziya materiallarini tayyorlas, xarid va joriy xarajatlarni rejalastiris masalalarida
hamkorlik giladi.

7.9. Tasqi taskilotlar bilan:

7.9.1. yetkazib beruvcilar, servis markazlari, internet-provayder va bosqa taskilotlar bilan
Institut rahbariyati tomonidan belgilangan tartibda va 6z vakolati doirasida hamkorlik
qgiladi.



VIII. YAKUNIY QOIDALAR

8.1. Mazkur Nizom Institut rektori tomonidan tasdiglangan kundan boslab kucga kiradi.
8.2. Mazkur Nizomga 6zgartiris va qosimgcalar Institut Ilmiy kengasi garori yoki rektor
buyrugi bilan, qonuncilik hujjatlari 6zgarganda yoki Institut tuzilmasi qgayta taskil
etilganda kiritiladi.

8.3. Bolim va Institutning bosqa tarkibiy bdélinmalari ortasida vakolatlar bdyica

kelismovgilik yuzaga kelgan hollarda masala Oquv islari boyica prorektor tomonidan,
zarur hollarda rektor tomonidan hal etiladi.

8.4. Mazkur Nizom talablarini bajaris B6lim xodimlari u¢un majburiydir. B6lim xodimlari
lavozimga tayinlanganda mazkur Nizom bilan tanistiriladi.
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